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SURKAV SUBELERI HAKKINDA YONERGE g//cl
Konu: Madde 1 J ,/,‘\X ’

Bu Yonerge Sanlurfa Kiltiir Egitim Sanat ve Arastirma Vakfi Subelerinin Qg’llimasmay
bunlarin ¢alismalarina iliskin esaslari kapsar. : R

Dayanak: Madde 2
Bu Yonerge Vakiflar Yonetmeliginin 17. ve Vakif Senedinin 2 ve 12/f maddesine gore
hazirlanmistir.

Kisaltmalar: Madde 3
Bu Yénerge de gecen

a) "SURKAV": Sanlurfa Kiltiir Egitim Sanat ve Arastirma Vakfin,

b) "Vakif Senedi": Sanlurfa Kiiltiir Egitim Sanat ve Arastirma Vakfi'nin resmi senedini,

¢) "Yonetim Kurulu": Sanlurfa Kiltiir Egitim Sanat ve Arastirma Vakfi Yonetim Kurulunu,

d) "Sube": Sanhurfa Kultir Egitim Sanat ve Arastirma Vakfinin illerdeki subelerini,

e) "Sube Baskam": Sanliurfa Kiiltiir Egitim Sanatve Arastirma Vakfi Subelerinin Baskanlarini,

f) "Sube Yoénetim Kurulu": Sanhurfa Kiltiir Egitim Sanat ve Arastirma Vakfinin illerdeki
Sube Yonetim Kurulunu ifade eder.

Subelerin Acilisi: Madde 4
Yonetim Kurulu Karari ile Vakiflar Genel Miidiirliiglinden izin alinarak Yurt icinde subeler agilabilir.

Subelerin Adlari: Madde 5
SURKAV'a bagh olarak acilan subelerin tiizel kisiligi yoktur ve acildiklar1 yerin miilki sinirinin
ismini alirlar.

Subelerin Gorev ve Yetkileri: Madde 6

Subeler, Vakif senedi, Yonerge ve Yonetim Kurulunun talimatlar1 dogrultusunda faaliyette
bulunurlar ve bu faaliyetlerini SURKAV adina yiiriitiirler. Subelerdeki tasinir ve tasinmaz
mallar ve degerler SURKAV'a ait olup, Subeler kendi baslarina gayrimenkul edinemezler ve
vakfin gayrimenkulleri Uzerinde Yonetim Kurulundan yetki alinmaksizin tasarrufta
bulunamazlar.

Subeler, hizmetlerin yerine getirilmesi ve calismalarin aksamamasi icin gerekli malzeme ve
esyalar1 sube biitcesi ile sinirli olarak satin alma veya kiralama yolu ile temin edebilirler.

Sube ve Temsilcilik Olusturulmasi: Madde 7

Sube ve temsilcilik olusturulmasi Vakif senedi ve yonerge hiikiimlerine gore calismak isteyen
kisilerin, Kanunun 9 wuncu maddesinde belirtilen suc¢lardan mahkim olmamas1 ve
¢ogunlugunun Tiirkiye' de yerlesik bulunmasi zorunludur. Sube ve temsilcilik 10 kisiden asagi
olusturulamaz.

Sube ve Temsilciliklerde Genel Kurul: Madde 8

Sube Genel Kurulu, Sube Yonetim Kurulu tarafindan kaydedilen ve SURKAV senedinde
nitelikleri belirlenmis olan ve sube iyelikleri SURKAV Yo6netim Kurulunca uygun goriilen
kisilerden olusur.

Sube Genel Kurulunun Gérevleri

1. Sube Yonerge 'sinde yazili gorevleri yerine getirmek ve subenin amacini gergeklestirmek
icin gerekli calismalar1 yapmak, bu ¢alismalar1 programa alip yiiriitiilmesini, diizenlemek,
denetlemek,

2. Sube Yonetim Kurulunun se¢imle gelecek olan iiyelerini acik ve gizli oyla secmek,

3. Sube Yonetim Kurulunca sunulan diger isleri goriistip karara baglamak,

Sube Genel Kurul Toplantilar:: Madde 9

Genel Kurul her yilin ARALIK ayinin ilk cumartesi giini saat 10'da kendiliginden sube iiye tam
sayisinin yarisindan bir fazlasi ile toplanir. Yeterli cogunluk saglanamadig takdirde toplanti giinii
ve saati miiteakip cumartesi giinii ayn1 saattedir. ikinci toplanti icin nisap aranmaz. Sube Genel




Hazirun listesi bu baskanlik divaninca imzalanir.
Genel Kurul Toplanti tutanagi 15 giin icerisinde SURKAV Yonetim Kuruluna goénderilir.

Sube Yonetim Kurulu: Madde 10

SURKAV'In subeleri Sube Yonetim Kurulu'nca yonetilir. Sube Yonetim Kurulu, Kanunun 9 uncu
maddesinde belirtilen suclardan mahkiim olmayan ve ¢ogunlugu Tiirkiye'de yerlesik bulunan
ve Sube genel kurulunca iki y1l i¢in secilen 5 asil ve en fazla 5 olmak lizere yedek iliyeden
olusur.

Sube Yonetim Kurulu SURKAV Yonetim Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra resmen goreve
baslar ve ilk toplantisinda kendi icinden Baskan, Baskan Yardimcisi, Sube Genel Sekreteri ve Sube
Saymani' n1 seger.

Sube ve Temsilciliklerin Vakfi Temsili ve Calisma Usulleri: Madde 11

(1.) Sube ve temsilcilikler, faaliyetlerini vakif adina yirttiirler ve bulunduklar1 yerde vakfi
temsil ederler.

(2.) Subevetemsilciliklerin calisma usul ve esaslar1 vakif merkezince diizenlenir.

(3.) Sube ve temsilcilikler; (a) Vakfin amacina katki saglamak tlizere vakif senedine ve
mevzuata uygun faaliyette bulunurlar. (b) Genel Miidirliik ile yazismalarini merkezleri
araciligiylayaparlar.

(4.) Sube Yonetim Kuruly, yiirtrliikteki Kanun ve Yonergelere, Vakif Senedine, Yonergelere ve
talimatlara uymakzorundadirlar.

(5.) Sube Yonetim Kurulu iliye sayisinin ¢ogunlugu ile toplanir ve giindemdeki konulari
goriuserek karara baglar. Kararlar, iiye tam sayisinin cogunlugu ile alinir ve Noterden
onayli karar defterine yazilarak toplantiya katilan tiyeler tarafindan imza edilir.

(6.) Sube Yonetim Kuruluy, islerin gerceklestirilebilmesi icin kendisine bagli olarak calisan
komisyonlar kurabilir, liyeleri disindaki kisilere gérevverebilir.

Sube Yonetim Kurullarinin Gorev ve YetKileri: Madde 12-
Sube Yonetim Kurulu:

(1) Vakif senedine, bu Yonerge ve talimatlara gore her tiirlii Sube faaliyetlerini diizenler, karar
verir ve yurutur.

(2) Sube hesaplarinda bulunan paralari, Yonetim Kurulunca verilen yetki sinirlar iginde kalmak
kaydiyla, bu Yonerge esaslarina uygun sekilde harcar.

(3) Vakfa ait veya Vakfa tahsis edilen emlaki, Yonetim Kurulunca verilen yetki sinirlari
icerisinde kullanmaya kiraya verme, onarim ve bakimlarini saglamaya yetkilidir.

(4) Vakif senedi cercevesinde gelir saglamak icin gerekli her tiirlii galismalar1 yapar, elde edilen
gelirleri Yonetim Kurulunca belirlenen Bankalardaki hesaplara yatirir.

(5) Satin alinmasi, kiralanmasi veya bagis olarak kabulii Yonetim Kuruluna teklif edilecek
gayrimenkullerle ilgili islemlerin 6n hazirliklarini yapar ve Yonetim Kurulundan alinacak
yetkiye gore bunlarin Vakif miilkii haline gelmesini veya kiralanmasini saglayacak islemleri
yurutuar.

(6) Sube biitcesini ve gerekli revizyonlari hazirlayarak Yonetim Kurulunun onayina sunar.

Sube Yonetim Kurulu Baskani'nin Gorevleri: Madde 13

Sube Yonetim Kurulu Baskani, Sube c¢alismalarindan birinci derecede sorumludur. Yonetim
Kurulunca gonderilen talimatlar titizlikle uygulatir. Sube harcamalarinda ita amiridir. Subenin
bankalarda actiracagi hesaplarda birinci imza sahibidir. Sube Baskani, oy hakki olmaksizin
¢agri halinde SURKAV Genel Kurullarina da istirak eder.

Sube Yonetim Kurulu Baskan Yardimcisi'nin Goérevleri: Madde 14

Sube Yonetim Kurulu Baskani'nin gecici veya herhangi bir nedenle goérevi basinda
bulunmadigi zamanlarda baskanlik gorevi Baskan Yardimcisi tarafindan yiiriitiiliir. Baskan
Yardimcisi Sube Yonetim Kurulu Baskani'nin verdigi isleri aldig1 yetki icerisinde ytirtitiir.



Sube Genel Sekreteri'nin Gorevleri: Madde 15 o
Sube Genel Sekreteri, Subenin tiim ¢alismalarini organize eder. Subenin ¢alisma rjni "é\}raklh‘
dosya planina gore diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglar. Sube yonetim % fiurulu karar
defterine kararlar1 yazar, kurulun istemis oldugu bilgileri saglar, Sube'nin denetun'
konularda denetim elemanlarina yardimeci olur.

Subede kurulacak, birim, komisyon, ¢alisma grubu yapilar Genel Sektere bagh calisir.
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Sube Saymaninin Gérevleri: Madde 16

Sube genel saymani, Sube'nin tiim hesap islerini yiiriitiir. Muhasebe evrakini, makbuz lari, her
tiirlii gelir ve gider belgelerini muhafaza eder. Yonetim Kuruluna, miifettis veya denetcilere
Sube muhasebesi hakkinda bilgi verir. Sube'nin gelir ve giderlerinin muhasebelestirilmesine
dair mahsuplari Sube Baskani ile birlikte imza eder. Harcamalarda ikinci imza sahibidir.

Subelerin Devir Teslim isleri: Madde 17

Sube Yonetim Kurulu Baskan ve iiyeleri, gorevlerinden ayrilirken Subeye ait zimmetlerinde
bulunan para, ¢ek karnesi, banka clizdani, defter, dosya, makbuz gibi emtialar1 diizenlenecek
teslim tutanaklariyla ilgililere teslim ederler.

Aksi halde daha sonra dogabilecek her tiirlii zarardan kendileri sorumlu olurlar.

Harcamalarda dikkat edilecek hususlar: Madde 18

Biitlin harcamalar mevzuata uygun olarak diizenlenmis harcama belgelerine gore yapilir.
Subelerin harcama yetkilerinin her yil Vakif Yonetim Kurulunca tespit edilerek Subelere
bildirilir. Bu sinir1 asan harcamalar i¢in 6nceden Vakif Yonetim Kurulundan yetki istenmesi
sarttir.

Subelerde Kullanilacak Makbuzlar: Madde 19

Subeler ancak Vakif Yonetim Kurulunca géonderilen makbuzlari kullanabilirler. Subeler makbuz
bastiramaz. Makbuzlar Vakiflar Genel Midirligii tarafindan bastirilir. Her cesit bagis icin
makbuz kesilip, bagis yapana verilmesi mecburidir. Kullanilan makbuzlar doldugunda makbuz
dip koganlar1 bir tutanaga eklenerek, tutanakta makbuzun baslangic ve bitis sira numaralari ve
makbuzla toplanan para tutari da belirtilmek suretiyle SURKAV'a gonderilir.

Subelerin Hesap islemleri: Madde 20
Subelerin hesap islemleri Vakiflar Kanunu geregince ¢ikarilan Vakiflar Yonetmeligi
hiikiimlerine gore yapilir.

Makbuz Talepleri: Madde 21

Subeler her tiirlii makbuz ve basili evraki SURKAV'a hitaben yazilmis bir ihtiya¢ yazisi veya bir
kurye ile isterler.

Gorevlendirilen kuryeler istenilen makbuz ve basili evraki Subeye iletmek lizere imza
karsiliginda alirlar. Subece teslim alinan makbuzlar, makbuz kayit defterine kayit edilir.
Subenin makbuz zimmeti bu defterden takip edilir.

Denetim: Madde 22

Vakif Subelerinin islemleri, Vakiflar Genel Miidiirligi ile Vakif Yonetim Kurulu'nun teftis ve
denetimine tabidir. Sube ve temsilciliklerce yiiriitiilen faaliyetlerden vakif yonetimi ile birlikte
sube yonetimi ve temsilci de sorumludur.

Teftis ve denetimler periyodik olarak ve ihtiya¢ duyuldukca yapilir.

Subelerin Kapatilmasi: Madde 23
Subeler SURKAV Yonetim Kurulu karari ile kapatilabilir.

Yururliik: Madde 24

Yonetim Kurulunun 24.06.2019 tarih ve 477 sayili Karariyla hazirlanan bu Yonerge, Vakif
Senedi'nin 22. maddesine gore Miitevelli Heyet tarafindan kabulii tarihinden itibaren
yurirlige girer ve Yonetim Kurulunca yuiritilir.



